d A
2 0 1 9§

Sanat ve Tasarim Egitimi

Degerlendirme ve Akreditasyon

Dernegi

UZAKTAN PROGRAM DEGERLENDIRME
KILAVUZU

SATEAD

SANAT VE TASARIM EGITiMi DEGERLENDIRME VE AKREDITASYON
DERNEGI

E-posta: info@satead.org.tr
Web sayfasi: http://www.satead.org.tr




Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu

MADDE 1 Giris

SATEAD program degerlendirme siirecinin ayrintilart SATEAD Degerlendirme Kilavuzunda
verilmektedir.

SATEAD Degerlendirme Kilavuzunu tamamlayici bir belge olarak hazirlanmis olan bu kilavuz,
kurum ziyaretinin sanal ziyaretle uzaktan yapilmasi gerektigi durumlarda uygulanacak uzaktan
program degerlendirme siirecinin ayrintilarin1 vermektedir.

MADDE 2 Tanimlar ve Kisaltmalar

Bu kilavuzda gegen tanim ve kisaltmalarin anlami1 asagida listelenmistir.
a. BB: Boliim Baskani
b. BBO (Boliim Belge Odasi): Programin kanit belgelerini yerlestirip uzaktan erisime
acacagi sanal dosyalama sistemi
BBY: Boliim Bagkan Yardimcisi
CG: Cikis Gorlismesi
D: Degerlendirilen programlari yiiriiten Fakiiltenin Dekan1
M: Degerlendirilen programlar yiiriiten /Konservatuvarin Miidiiri
DY: Degerlendirilen programlar1 yiiriiten Fakiiltenin/Konservatuvarin Dekan
Yardimcis1 /Miidiir Yardimeisi
MY Degerlendirilen programlari yiiriiten Konservatuvarin Miidiir Yardimeisi
FKBO (Fakiilte/Konservatuvar Belge Odasi): Dekanligin/Midiirliigiin istenecek ek
belgeleri yerlestirip uzaktan erisime acacagi sanal dosyalama sistemi
FKOT: Kurum tarafindan belirlenen Fakiilte/Konservatuvar dgrenci temsilcisi
OD: Ogrenci Degerlendirici
ODR: Ozdegerlendirme Raporu
. OT: Kurum tarafindan belirlenen béliim 6grenci temsilcisi
PD: Program Degerlendiricisi
PED: Program Es Degerlendiricisi
R: Rektor
RY: Rektor Yardimeisi
Sanal TB (PD, OD) Odasi: Toplanti sorumlusunun TB (PD, OD) oldugu video
konferans
SZ: Sanal Ziyaret (Sanal ortamda, uzaktan yapilan kurum ziyareti)
SZT: Sanal ziyaretin 1. gliniiniin tarihi
TB: Takim Bagkani1
. TEB: Takim Es Bagkani
w. VK: Video Konferans
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MADDE 3 Uzaktan Program Degerlendirme Siireci

Uzaktan program degerlendirme siireci, SATEAD Degerlendirme Kilavuzunda tanimlanan,
yerinde yiiz yiize degerlendirme siirecinin kapsam ve ayrintilarindan 6diin vermeden, teknoloji
olanaklar1 da kullanilarak gerceklestirilen bir siirectir. Ancak, yerinde ziyaretle program
degerlendirme yerine ¢evrimi¢i sanal ziyaretle uzaktan program degerlendirme kapsamindaki
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etkinlikleri planlarken, bu siirecin kendine 6zgii kisitlar1 ve olanaklarini da géz Oniine almak
gerekmektedir.

3.1 Uzaktan Program Degerlendirme Siirecinin Ozeti

Uzaktan degerlendirme siireci, yerinde degerlendirme siirecine benzer sekilde, li¢ evreden
olusur:

a) Ziyaret 6ncesi

b) Sanal ziyaret

C) Ziyaret sonrasi

Uzaktan degerlendirme ile yerinde degerlendirme arasindaki en 6nemli fark, kurum ziyaretinin
sanal ortamda, uzaktan yapiliyor olmasidir. Ayrica, sanal ziyaret asamasi yalnizca
degerlendirme kapsaminda yapilacak goriismeler ve bazi ger¢ek zamanli video goriintiileri ile
kisith olacaktir. Belge incelemesi gibi bazi etkinliklerin uzaktan degerlendirmede tamaminin
ziyaret Oncesi evresinde gergeklestirilmesi gerekecektir. Uzaktan degerlendirme kapsaminda
yer alan eylemlerin kronolojik sirast ve bu eylemler kapsaminda kullanilacak iletisim ve bilgi
paylagim yontemleri Ek 1’de 6zetlenmistir.

3.2 On Hazirhklar
3.2.1 Uygulanacak siirec icin 6n hazirhklar:

Uzaktan degerlendirme siirecinde yer alacak tiim takim tiyelerine SATEAD tarafindan bu stireg
hakkinda bilgilendirme egitimi verilir. Ayrica, programlari uzaktan degerlendirilecek
kurumlarin fakiilte/konservatuvar ve program yoneticileri de takim baskan1 ve {iyeleri
tarafindan bu siire¢ konusunda bilgilendirilir.

3.2.2 Teknolojik 6n hazirhiklar:

Uzaktan degerlendirme siireci kapsaminda kullanilacak video konferans araglar1 ve belge
paylasim aracglart konusunda takim bagkani degerlendirme takimi tiyelerini ve ilgili kurum
temsilcilerini  bilgilendirir ve gerekirse bu araclarin kullanimi konusunda kendilerine
egitim/teknik destek verir.

3.3 Temel Etkinlikler
3.3.1 Belge incelemeleri:

Tiim belge incelemeleri elektronik ortamda yapilir. Degerlendiriciler tarafindan gereksinim
duyulan bilgi ve belgeler (6grenci ¢alismalari, raporlar, tutanaklar, vb.), Sanal Belge Odalar1
Hazirlama Yonergesine uygun olarak degerlendirilen programi yiiriiten kurum tarafindan,
degerlendirilen her program i¢in ayr1 hazirlanmis sanal belge odasi (Boliim Belge Odasi - BBO)
ve Dekanlik/Midiirliik tarafindan sunulacak ortak belgeler i¢in hazirlanmis ayr1 bir sanal belge
odasindan (Fakiilte/Konservatuvar Belge Odasi - FKBO) erisilerek incelenir.
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Takim tiyeleri sanal ziyaret sirasinda yaptiklari goriismelerden sonra da bazi ek belgeler
isteyebilir. Kurum yetkililerinden bu belgelerin sanal ziyareti izleyen giin i¢inde ilgili sanal
belge odasina yerlestirmesi istenir.

3.3.2 Goriismeler:

Degerlendirme siireci kapsaminda, 6zellikle sanal ziyaret sirasinda degerlendirme takimi
Uyeleri ve kurum temesilcileri arasinda yapilacak gorismeler video konferans (VK) yolu ile
gerceklestirilir. Kullanilacak video konferans olanaklari (lisanslari) SATEAD tarafindan
saglanacaktir. Degerlendirme stireci icinde Takim Baskani, Program Degerlendiricileri ve
Ogrenci Degerlendiricinin birbirlerinden bagimsiz, paralel gériismeler yiritecekleri goz
onine alinarak, degerlendirme takimina yeterli sayida video konferans lisansi saglanir. Video
konferans goriismelerinde kesinlikle kayit yapilmayacaktir. Bu konunun glivence altina
alinmasi igin taraflar arasinda 6rnegi Ek 2’de verilen Uzaktan Degerlendirme Protokoli
diizenlenir.

3.3.3 Laboratuvarlarin incelenmesi:

Laboratuvarlarin incelenmesi, kurum tarafindan hazirlanip, ziyaret oncesinde sanal belge
odalarma yiiklenmis yazili ve gorsel belgeler iizerinden yapilir. Kurum temsilcileri, ilgili
laboratuvar dersinde 6grencilerin yaptigi deneyler, kullandig1 ekipman ve yazilimlar hakkinda
ayrintilar igeren bir raporu ve bu raporun esliginde gerekli gorselleri ve miimkiinse 6grencilerin
laboratuvar ¢aligmalarin1 gosteren video sunumlarini hazirlayip bunlari sanal ziyaret 6ncesinde
sanal belge odasina yiikler. S6z konusu gorsellerin ve video goriintiilerinin miimkiin olan en
giincel tarthli olmasi1 gerekir. Degerlendirme takimi lyeleri gerek goriirse, sanal ziyaret
sirasinda gevrimigi laboratuvar ziyaretleri de isteyebilir.

3.3.4 Diger altyapinin incelenmesi:

Derslikler, 6grenci c¢alisma alanlari, sosyal alanlar gibi altyapinin incelenmesi, kurum
tarafindan hazirlanip ziyaret 6ncesinde sanal belge odalarina ytiklenmis yazili ve gorsel belgeler
lizerinden yapilir. Kurumun altyapi ile ilgili olarak gdnderdigi gorsel belgelerin altyapinin
giincel durumunu gosterecek nitelikte olmasi gerekir. Degerlendirme takimi lyeleri gerek
goriirse, sanal ziyaret sirasinda ¢evrimigi altyapi ziyaretleri de isteyebilir.

3.3.5 Kiitiiphanenin incelenmesi:

Kiitiiphane olanaklarinin incelenmesi, kurum tarafindan hazirlanip, ziyaret dncesinde sanal
belge odalarma yiiklenmis yazili ve gorsel belgeler lizerinden ve gerek goriiliirse sanal ziyaret
sirasinda kiitiiphane sorumlusu ile yapilacak VK goriismesi iizerinden yapilir. Sanal ziyaret
programinin yogunluguna gore, kiitliphane sorumlusu ile yapilacak VK goriismesi sanal
ziyaretin bir giin Oncesinden de yapilabilir. Kiitiiphanede yer alan ve degerlendirilen
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programlarla ilgili koleksiyonlarin kataloglarina degerlendirme takiminin uzaktan erisimine
olanak verecek baglant1 bilgileri ve gerekli kilavuz belgeler, sanal ziyaretten dnce kurum
tarafindan degerlendirme takimina elektronik ortamda iletilmelidir.

3.3.6 Degerlendirme takim toplantilar::
Takim toplantilar1 sanal ortamda, VK yolu ile ger¢eklestirilir.
3.3.7 Video Konferans (VK) yoluyla yapilacak goriismeler:

a) Tim VK goriismelerinde, oturumun yoneticisi (host) SATEAD tarafi olmalidir (yerine
gore TB, PD ve OD).

b) Her VK oturumuna katilacak kisileri, oturum yoneticisi (host) davet etmelidir.

€) VK oturumlarina davet edilecek kisilerin listesi ve iletisim bilgileri ilgili kurum
temsilcisi tarafindan 6nceden ilgili oturumlarm yoneticilerine iletilmelidir. Ornegin,
program degerlendiricilerinin sanal ziyaret sirasinda goriisecekleri 6gretim tiyelerinin,
ogrencilerin, vb. kisilerin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili program yoneticisi tarafindan,
sanal ziyaretten en az 2 giin 6nceden degerlendiricilere bildirilmelidir. Diger taraftan,
oturumu yonetecek takim tiyesi ve ilgili kurum yetkilisi karsilikli anlasarak VK
oturumlarina iligskin davetiyelerin dagitimi i¢in farkli yontemler iizerinde de anlasabilir.

d) Zorunlu olmadik¢a bir VK oturumunun en fazla 60 dakika ile sinirli tutulmasi 6nerilir.

e) Dekanin degerlendirme takimina yapacagi sunum disinda, sanal ziyaret sirasinda
yapilacak tim VK goriismelerinde, goriis aligverisinin etkin bigimde yapilabilmesine
olanak vermek amaciyla, katilimci sayisinin en fazla 10 katilimer ile sinirlandirilmasi
onerilir.

f) Sanal ziyaret sirasinda degerlendirme takimi {iyelerinin siirekli ekran baginda
oturmalarinin
yaratacagi olumsuz etkileri azaltmak icin, bir giin i¢inde gergeklestirilecek VK sayisi en
fazla 8 goriisme ile (sabah 4, 6gleden sonra 4) sinirli tutulmasi 6nerilir.

g) Iki VK oturumu arasinda, program degerlendiricilerinin soluklanmalarina ve bir &nceki
gorliismeyi aralarinda degerlendirebilmelerine olanak tanimak i¢in en az 10 dakika ara
planlanmasi onerilir.

h) VK goriismelerinde ¢ikabilecek olasi teknik sorunlari dnceden goriip 6nlem alabilmek
icin, sanal ziyaret 6ncesinde takim iiyelerinin ilgili kurum temsilcileri ile deneme VK
baglantilar1 yapmalari 6nerilir.

3.4 Ziyaret Oncesi Etkinlikler

SATEAD Ofisi tarafindan takima kurumun ODR ’lerini ve sanal belge odalari erisim bilgilerini
gondermesi ile baglayan ziyaret Oncesi etkinlikler asagida Ozetlenmistir. Degerlendirme
takimina oOneri niteliginde olan bu etkinliklerin zamanlamalar1 6ngoriilen sanal ziyaret tarihi
(SZT) referans alinarak belirtilmistir. Etkinlikler takim basgkaninin olusturacagi takvime gore,
asagida verilen tarihlerden 6nce de gerceklestirilebilir. Takim bagkani, sanal takim toplantilari
diizenler. Kurum ziyaretinden once gerceklestirilecek ilk sanal takim toplantisini izleyen
giinlerde tiim takim tyeleri ile dekan/midiir, dekan/miidiir yardimcilari, boliim bagkanlari ve
degerlendirilen programlarin diger sorumlularinin katildigi tanisma amagli ve degerlendirme
stirecinin detaylarinin goriisiilecegi bir sanal toplanti yapilmasi onerilir.
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3.4.1 SZT’den 28 giin once

a) SZT (Sanal Ziyaret Tarihi): TB, degerlendiricilerle birlikte kurumla uzaktan
goriismelerin yapilacagi 2 veya 3 giinliik zaman dilimleri i¢in segenekli tarihler belirler.
TB, dekana/miidiire bu tarihleri onerir ve birlikte sanal goriismelerin gergeklestirilecegi
2 veya 3 giiniin tarihlerini kesinlestirirler. Bu giinler sanal ziyaret tarihleridir.

b) BBO (Boliim Belge Odasi):
Programlar, Sanal Belge Odalar1 Hazirlama Y&nergesinde belirtildigi {izere, ODR ile birlikte
BBO’da sunulmus olan belgeleri giinceller. Bunlar, ana tasarim raporlari, ders dosyalari, deney
raporlari, ¢iktt dosyalari, ¢oziimlii sinav ornekleri, boliim altyapisini (sinif, laboratuvar,
ogrenciler i¢in ¢alisma odalar1 gibi) tanitan fotograflar veya videolar olabilir.
PD ve PED birlikte, ODR ve BBO dosyalarindan edindikleri bilgiler 1s181nda, varsa, BB’den
istenecek ek bilgi ve belgeleri belirler ve BB’ye bildirir.

¢) PDR-Form 3 - On Tahmin siitunu:
Degerlendiriciler ODR izlenimleri ile
- Not Belgesi (transkript) isteklerini ve
- PDR’deki Form 3’iin On Tahmin siitununu TB’ye génderir.

d) FKBO (Fakiilte/Konservatuvar Belge Odasi):

Dekanlik (D), Miidiirliik (M), ODR ile birlikte FKBO’da sunulmus olan belgeleri giinceller.
Bu belgeler dekanligin/miidiirliigiin  koordine ettigi kalite sistemi ile ilgili belgeler,
degerlendirilen programlar i¢in ortak olan altyapiyr tanitan fotograf veya video, transkript
ornekleri, mezuniyet kontrolleri i¢in formlar, destek birimlerinden alinan ders dosyalari,
degerlendirilen programlarda ortak olan ders dosyalar1 olabilir.

Takim kendi i¢ginde VK ortaminda toplanti yaparak, kurumdan istenecek ek bilgi ve
belgeleri belirler. Bu e-posta yoluyla da yapilabilir. TB bu belgelerin neler oldugunu D/M’ye
bildirir.

3.4.2 SZT’den 7 giin 6nce

a) TBile D/M birlikte ayrintili sanal ziyaret planlamasi yaparak, asagidaki hususlari
belirler:

I D/M'nin tiim takima ilk sanal ziyaret giinii yapacagi sunumun saati

ii. TB ile D/M'nin yapacagi gériisme saatleri ve formati

iii. Altyapinin, 6zellikle laboratuvarlarin kullanim sirasinda, tanitilmasi
amaciyla gereksinim varsa sanal video turu

v, TB ile destek birimleri (gesitli Daire Bagkanliklar1 ve Miidiirliikler)
arasinda gereken VK goriismelerinin siras1 ve saatleri

V. TB ile ders koordinatérlerinin yapacagi VK goriismelerinin sirasi ve
saatleri

Vi. TB ile Rektor ve yardimeilart arasinda yapilacak VK goériigmelerinin
saatleri

Vil. Cikis Goriismesi giinii, saati ve formati

b) TB, D/M’den tiim goriisiilecek kisilerin e-posta adreslerini kendisine SZT den en az 2
giin once gondermesini ister. TB ve D/M karsilikli anlagarak VK oturumlarina iliskin
davetiyelerin dagitimi i¢in farkli yontemler de belirleyebilir.

Sayfa 6 / Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu (Versiyon 1.1.—02. 07. 2025)




c) PD ile BB birlikte ayrintili sanal ziyaret planlamasini yapar. [Asagidaki siklarda
goristilecek konular arasinda bazilar1 e-posta ile gergeklestirilebilir. Bunlar, SZT den
onceki ikinci hafta iginde (SZT-14 ve SZT-7 arasinda) yapilmalidir.)

i PD ile BB VK goriisme saatleri ve formati
ii. PD ile 6gretim kadrosu VK goriisme saatleri ve formati
iii. PD ile 6grencilerin VK goriisme saatleri ve formati

Iv. PD ile ana tasarim deneyimi kazandirilan projelerin
sorumlularinin/koordinatoriiniin VK goriisme saatleri ve formati

V. PD ile laboratuvar sorumlularinin VK goriisme saatleri ve formati

Vi, PD'nin goriismek isteyecegi digerleri ile VK goriisme saatleri ve formati

d) PD, BB’den tiim goriisiilecek kisilerin iletisim bilgilerini kendisine SZT den en az 2
giin 6nce gdondermesini ister. PD ve BB karsilikli anlagsarak VK oturumlarina iliskin
davetiyelerin dagitimi i¢in farkli yontemler de belirleyebilir.

e) PD, degerlendirilen programa iliskin olarak BB’ye sormak istedigi sorularin bir
listesini hazirlar ve bu listeyi SZT den en az 7 gilin 6nce BB’ye gonderir. BB bu
sorularin bir kismini sanal ziyaret dncesinde yanitlar ya da yanitlarini sanal ziyaret
kapsaminda PD ile yapacaklar1 VK goriismesi sirasinda verebilir.

f) OD, TB ile birlikte OD’nin Ziyaret Plan1 taslagin1 hazirlar. TB bu plan1 en geg
SZT’den 7 giin 6nce D’nin onayina gonderir.

g) TB, D’den sanal ziyaret sirasinda OD nin goriisecegi asagidaki kisilerin kurum
tarafindan belirlenmesini ister:

i. OD’nin goriisecegi Dekanlik/Miidiirliik Ogrenci Temsilcisi/leri (FKOT)
ii. OD’nin goriisecegi Boliim Ogrenci Temsilcileri (OT)
iii. OD’nin her programdan goriisecegi 6grenciler

h) TB, D’den ziyaret sirasinda OD tarafindan gériisiilecek tiim kisilerin iletisim
bilgilerini kendisine SZT den en az 2 giin 6nce gdndermesini ister. TB ve D karsilikli
anlasarak VK oturumlarina iligkin davetiyelerin dagitimi i¢in farkli yontemler de
belirleyebilir.

3.4.3 SZT’den 2 giin 6nce

Sanal TB odasi, Sanal PD odas1 ve Sanal OD odasinda yapilacak tiim toplantilarin katilimct
bilgileri, sirasiyla, D, BB ve FKOT ile kesinlestirilir. TB, PD ve OD toplant: davetlerini
gonderir.

3.4.4 SZT’den 1 giin 6nce

Takim sanal ortamda toplanarak programlarin Form 3 On Tahmin siitunlarinin toplu halde
gosterildigi Toplu Degerlendirme Cizelgesini inceler ve ziyaret programlarini son bir kez
gozden gecirir. Bu toplant1 siiresi i¢in 2 saat Onerilir.

3.5 Sanal Ziyaret Etkinlikleri

Sanal ziyaretin 1. giinii takim, TB sanal odasinda yapilacak video konferans ortaminda,
fakiilte ve ilgili program yoneticileri ile tanigir ve Dekan sunum yapar. Giiniin geri kalan
boliimiinde takim iiyeleri kendi programlarinda yer alan goriismeleri TB, PD ve OD sanal
odalarinda, VK ortaminda gerceklestirir. Bu baglamda;

(a) PD ve PED, BB, 6gretim iiyeleri, 6grenciler, arastirma gorevlileri, eski mezun ve isveren
temsilcileri ile goriisiir.

(b) TB, dekanla, iiniversitenin iist yonetimi ile ve destek birimleri ile goriistir.
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(c) OD, degerlendirilen programlarin her birini temsil eden 6grencilerle goriisiir.
Birinci giliniin aksami takim VK ortaminda toplanir ve giin i¢inde elde ettikleri bulgulari
degerlendirir.

Sanal ziyaretin 2. gliniinde, takim tiyeleri 6nceki giinden kalan goriismelerini tamamlar,
bulgulari aralarinda tartigmak i¢in VK ortaminda takim toplantisi yapar, degerlendirme
bulgular1 konusunda dekana ve ilgili program yoneticilerine (boliim baskanlarina) sanal
ortamda geri bildirim yapar ve Cikis Goriismesinde (CG) okunacak ¢ikis bildirimlerini
hazirlar.

CG toplantis1 2. giin aksamiistii ya da sanal ziyaretin 3. giiniinde gerceklestirilir. CG
toplantisinin ayrintilar1 bir sonraki boliimde verilmistir.

Ek 3’te TB, PD ve OD igin ii¢ ayr1 sanal ziyaret programi 6rnegi verilmistir.

3.6 Cikis Goriismesi (CG) Toplantis1

CG toplantisinin ayrintilart asagida 6zetlenmistir.

(a) Cikis bildirimlerinde yetersizlikler agiklanirken yetersizlik diizeyi (Eksiklik, Zayiflik,
Kaygi) aciklanmaz, yalnizca “yetersizlik™ ifadesi kullanilir.

(b) CG toplantisinin basinda TB tarafindan yapilan konusmada yukarida (a) maddesinde
belirtilen konu ve degerlendirme siirecinin geri kalan adimlari ile ilgi agiklamalar yapilir.

3.7 Ziyaret Sonras1 Etkinlikler

Sanal ziyaret sonrasi etkinlikler asagida 6zetlenmistir:

(a) PDF’lerin hazirlanmasi: Program Degerlendiricileri, TB’nin goriislerini de alarak, CG
toplantisini izleyen 2 giin i¢inde degerlendirdikleri programlara iliskin PDF’lerin (Form 4,
Form 5) kesin siirtimlerini hazirlar ve TB’ye iletir. PDF’lerin kesin siirlimlerinde yetersizlik
seviyeleri Eksiklik, Zayiflik ve Kayg1 bigiminde belirtilir.

(b) Program Degerlendirici Raporlarinin (PDR) TB’ye iletilmesi: Program Degerlendiricileri,
hazirladiklar1 PDR’leri, glincellenmis formlar1 da icerecek bi¢imde CG toplantisini izleyen 6
giin i¢cinde TB’ye iletir.

(c) OD raporunun TB’ye Iletilmesi: OD, hazirladigi OD Raporunu, CG toplantisini izleyen 2
giin i¢cinde TB’ye iletir.

(d) PDF’lerin D’ye iletilmesi: Yetersizlik diizeyleri (Eksiklik, Zayiflik, Kayg1) olarak kesinlik
kazanan PDF’ler, CG toplantisini izleyen 7 giin i¢inde TB tarafindan elektronik ortamda D’ye
iletilir.

(e) Kurumun 30-giin yaniti: Kurum gerek goriirse, PDF’lerin iletilmesini izleyen 30 giin i¢inde
PDF’lere iliskin yanitlar verebilir.

(f) Taslak Degerlendirme Raporu: Degerlendirme takimi, kurumun gonderebilecegi 30-giin
yanitlari1 da g6z Oniine alarak, Taslak Degerlendirme Raporunu hazirlar. Taslak
Degerlendirme Raporunun ve "Ziyaret Sonu Onerisi" ile "+60 Giin Onerisi" siitunlari
doldurulmus Kisa Formun, Cikis Goriismesi tarihini izleyen en ge¢ 60 giin i¢inde TB tarafindan
MAK’a gonderilmesi gerekir.

Sayfa 8 / Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu (Versiyon 1.1.—02. 07. 2025)



EKLER

EK 1 Uzaktan Degerlendirme Sirasinda Kullamlacak iletisi_m ve Bilgi Paylasimi Yontemleri
KULLANILACAK ILETIiSiM VE BiLGi PAYLASIMI YONTEMLERI

TARIH | ETKINLIK YONTEM

Ziyaret Oncesi

SZT-30 Takim-Kurum Tanisma VK
Toplantisi

SZT-28 Kurumun BBO ve FKBO’lar1 | Kurumun olusturacag: platform
giincellemesi

SZT-28 SZT belirlenmesi e-posta

SZT-21 PD ve PED’nin birlikte e-posta
belirleyecegi ek belge istekleri

SZT-21 Form 3 (6n tahmin) e-posta

SZT-14 BBO ve FKBO’nun ek belgeler | BBO ve FKBO
i¢in gilincellenmesi

SZT-7 TB-D planlama VK+e-posta

SZT-7 PD-BB planlama VK+e-posta

SZT-7 OD icin planlama VK+e-posta

SZT-2 Toplant1 katilimci bilgileri e-posta

SZT-2 Toplant1 davetleri e-posta

SZT-1 Form 3 (0. giin) takim VK+e-posta
toplantisi

Sanal Ziyaret (S2)

SZT SZ 1. Giin VK

SZT+1 SZ 2. Giin-goriismeler VK

SZT+1 SZ 2. Giin-Cikis bildirimi VK+e-posta
hazirliklar

CG Cikis Goriismesi (SZT+1 yada | VK
SZT+2)

Ziyaret Sonrasi

CG+2 PD'nin PDR'yi TB'ye e-posta
gondermesi

CG+6 PDF (Form 4+Form 5) e-posta
hazirligi

CG+7 PDF'nin kuruma gonderilmesi | e-posta

CG+37 Kurumun 30-giin yanit e-posta

CG+67 Taslak Rapor e-posta
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EK 2 SATEAD Uzaktan Degerlendirme Protokolii

Sanat ve Tasarim programlarinin uzaktan degerlendirmesi ve akreditasyonu tiim ilgili taraflarca
mutlak tarafsizlik ilkesi ile asagida belirtilen kosullar ve etik kurallar ¢ergevesinde yiiriitiiliir.
Bu belgede, SATEAD, SATEAD Tiizel kisiligini, Kurum, en az bir sanat ve tasarim programi
uzaktan degerlendirme siirecinde olan Yiiksek Ogretim Kurumunu, Takim, Kurumun sanat ve
tasarim programlarinin uzaktan degerlendirme siirecini SATEAD adina yliriiten degerlendirme
takimini ifade eder.

Bu protokol, SATEAD Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu (UPDK) ekidir. Kilavuzda
tanimlanan uzaktan degerlendirme siireci, kurumun yoneticileri, dis paydaslari, 6gretim iiyeleri
ve 6grencileri ile canli video konferans goriismeleri igceren bir sanal kurum ziyareti igerebilir.

Kurum ve SATEAD, uzaktan degerlendirme siirecinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli teknik kosullar1
saglamak, kullanilan bilgi ve belgelerin giivenilirligini garanti etmek ve gizliligini korumak i¢in
asagida belirtilen kurallar1 uygular.

1) Kurumun Saglamasi Gereken Teknik Kosullar

a. Kurum, tiim ilgili kisilerin video konferansa uygun kamera ve mikrofon ile katilmasini ve
giivenilir bir Internet baglant1 altyapis1 saglar.

b. Kurum, SATEAD ile irtibat kisisi olacak bir teknik gorevli belirler. Bu teknik gorevli, sanal
ziyaret siirecinde gerekli teknik destegi saglar.

c. Kurum, Takim tarafindan degerlendirme sirasinda incelenecek tiim kanit belgeleri, dijital
ortama aktararak, takim iiyelerinin uzaktan erigebilecegi giivenli bir platform olusturur.

d. Kurum, Takimin talep etmesi durumunda, sanal ziyaret sirasinda bir video veya fotograf
cekimi ile gerekli alanlarin, laboratuvarlarin ve techizatin sanal gezisini organize eder.

2) SATEAD’n Sorumluluklar:

a. SATEAD, uzaktan degerlendirme siirecinde kullanilacak video konferans i¢in gerekli
yazilim lisansini saglar.

b. SATEAD, sanal ziyaret sirasinda, gizlilik ilkesi ¢ercevesinde, Takim {iiyelerinin fiziksel
olarak bulundugu odalarin her birinde, Takim tiyeleri ve SATEAD personeli disindaki kisilerin
bulunmamasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

c. SATEAD, sanal ziyaret sirasinda yapilan tiim goriismelerle ilgili kisisel verilerin korunmasi
ve goriismelerin kayit altina alinmamasi icin gerekli 6nlemleri alir.

d. SATEAD, Takim tarafindan dijital platformda ulasilan Kuruma ait belgelerin gizlilik ilkeleri
dogrultusunda korunmasina yonelik gerekli 6nlemleri alir.
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3) Kurumun Sorumluluklari
a. Kurum, Takima dijital ortamda sunulan tiim kanit belgelerinin gergekligini kabul eder.
b. Kurum, video konferans oturumlarinin yoneticisinin SATEAD oldugunu kabul eder.

c. Kurum, gerektiginde SATEAD tarafindan belirlenecek gozlemcilerin dnceden bildirilmek
kosulu ile sanal toplantilara katilmasini kabul eder.

d. Kurum, video konferans ile goriismeye davet edilen katilimcilarin fiziksel olarak
bulunduklar1 odalarda, davetsiz kisilerin bulunmamasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

e. Kurum, sanal ziyaret sirasinda yapilan tiim goriismelerle ilgili kisisel verilerin korunmasini
saglar ve gorlismelerin higbir yontemle kayit altina alinmamasi i¢in gerekli onlemleri alir.

f. Kurum, kayith video veya fotograf dosyas: bi¢iminde ilettigi altyapr ve laboratuvar
goriintiilerinin kayit tarihinin glincel oldugunu, bu gorlintiileri canli bir sanal gezi ile
sagladiginda, goriintiilerin bir biitlin olarak gercegi yansittigini ve degistirilmedigini kabul eder.

SATEAD adina (Genel Sekreter) Kurum adina (Dekan/Miidiir)

Imza/Tarih Imza/Tarih
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlari

TAKIM BASKANI
(Yapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan siklardan uygun olanlari i¢in planlama
yapilmalidir.)

Giin | Saat Etkinlik Yer Takim Kurum Katilimi
Katilim

BIRINCI GUN

1 09:00-09:15 | Takimin Dekan/Miidiir, Boliim Sanal TB Odast Tim D, DY, BB
Baskanlar1 ve dgrenci temsilcileri Takim
ile tanigma toplantisi

1 09:15-09:50 | Dekanmn/Midiiriin tiim takima Sanal TB Odast Tim D, DY, BB
fakiilte/konservatuvar ve Takim
programlarin kalite ve iyilestirme
sistemini tanitma sunumu; soru ve
yanutlar.

ARA

1 10:00-10:30 | TB ve D/M toplantisi. Bu Sanal TB Odasi TB, TEB D (DY’ler)
goriismede D/M sunumu ile ilgili
6zel konusulmasi gerekenler ve
TB’nin giinliik programi
konusulur. Degerlendirilen
programlar ve Fakiilte ile ilgili
sorunlu olabilecek konular
konusulur. Bilgi alinir.

ARA

1 [10:40-11:10

TB ve Rektor goriismesi | Sanal TB Odast | TB IR

ARA

1 11:20-12:20 | TB ve Rektor Yardimcilar ile Sanal TB Odast B RY’ler
gorligsmeleri

OGLE YEMEGI ARASI

1 13:30-13:50 | Dis Paydaslarla Takimin toplu Sanal TB Odast Tim Kurum tarafindan
goriismesi. Bu kisa toplantida Takim belirlenmis
paydaslar ¢ok kisa olarak mezunlar ve
(yaptiklar is, temsil ettikleri isverenler
program, varsa lisans derecesi)
kendilerini tiim takima tanitir.

ARA

1 14:00-17:00 | TB ve Destek Birim Sanal TB Odast B Destek Birimleri
Yoneticilerinin goriismeleri Yoneticileri

ARA: Bu uzun arada PD ve PED birlikte, giin i¢cinde edindikleri bilgiler 1s1ginda, aksamki takim toplantisina, PDR-
Form 3, On Tahmin siitununu gézden gegirerek, hazirlanir. Ayn1 zamanda, aksam yemegi arasidir.

1 20:30-22:30 | Takimin Form 3, Birinci Giin Sanal TB Odast Tim
Siitununu Doldurmasi Takim
IKINCI GUN
2 11:30-12:00 | Takim bir arada BB’ye 6n Sanal TB Odasi Tim
bildirim hazirlig1 yapar. Takim
2 12:00-12:30 | TB, Dekan’a ¢ikis bildiriminde Sanal TB Odasi TB, TEB D/M (ve
belirtilecek olas1 yetersizlikler DY/MY’ler
konusunda &zet bilgi verir
OGLE YEMEGI ARASI
2 13:30-15:30 | Takimin Form 3, ikinci Giin Sanal TB Odasi Tim
Stitununu Doldurmasi ve Cikis Takim
Bildirimini Hazirlamasi
ARA
2 15:40-16:30 | Cikis Bildirimi Sanal TB Odas1 Tim R, RY, D, M, DY,

Takim MY, BB
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PROGRAM DEGERLENDIRICISI
(YYapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan giklardan uygun olanlari i¢in planlama

yapilmalidir.)
Giin | Saat Etkinlik Yer Takim Kurum
Katilimi Katilimi
BIRINCI GUN

1 09:00-09:15 | Takimin Dekan/Midir, Boliim Sanal TB Tum Takim | D, DY, BB
Baskanlar1 ve 6grenci temsilcileri Odasi
ile tanisma toplantisi

1 09:15-09:50 | Dekanin tiim takima Sanal TB Tum Takim | D, DY, BB
fakiilte/konservatuvar ve Odas1
programlarin kalite ve iyilestirme
sistemini tanitma sunumu; soru ve
yanitlar

ARA

1 10:00-10:30 | PD ve BB toplantisi. Bu toplantida | Sanal PD PD, PED BB ve davet
programin kalite sistemi ve Odasi edilenler
akreditasyon i¢in yapilan hazirliklar
gozden gecirilir.

ARA

1 10:40-11:10 | PD ile Ogretim Kadrosu gériismesi. | Sanal PD PD, PED En fazla 10
Onceden belirlenen &gretim iiyeleri | Odasi Ogretim
ile toplu halde. tiyesi

ARA

1 11:20-12:10 | PD ile 6grenciler. Onceden Sanal PD PD, PED 10 6grenci
belirlenen 10 6grenci ile toplu Odas1
halde.

OGLE YEMEGI ARASI

1 13:30-13:50 | D1s Paydaslarla Takimin toplu Sanal TB Tiim Takim | Kurum
goriismesi. Bu kisa toplantida PD Odasi tarafindan
kendi programinin paydaslariyla belirlenmis
tanisir ve TB genel paydas profili mezunlar ve
hakkinda fikir sahibi olur. igverenler

1 14:00-14:50 | PD ile programin mezunlari ve Sanal PD PD, PED En fazla 5
isveren temsilcilerinin toplantisi. Odasi program
(isveren de olan mezunlar ile ve mezunu ve
yalnizca igveren olanlarla ayr1 ayri igveren
goriisiilmesi Onerilir.)

1 15:00-15:50 | PD ile staj sorumlularinin Sanal PD PD, PED Staj
toplantisi. (Toplu halde veya ayr1 Odas1 sorumlusu
ayri olabilir)

1 16:00-17:00 | PD ile laboratuvar sorumlulari Sanal PD PD, PED Laboratuvar
goriigsmeleri odasi sorumlulari

ARA: Bu uzun arada PD ve PED birlikte, giin icinde edindikleri bilgiler is1ginda, aksamki takim
toplantisina, PDR-Form 3, On Tahmin stitununu gézden gegirerek, hazirlanwrlar. Aymi zamanda, aksam
yemegi arasidir.

1

20:30-22:30

Takimin Form 3, Birinci Giin
Siitununu Doldurmasi

Sanal TB
Odasi

Tium Takim
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PROGRAM DEGERLENDIRICISI
(Yapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan siklardan uygun olanlari i¢in planlama

yapilmalidir.)
Giin | Saat Etkinlik Yer Takim Kurum
Katilimi Katilimi
IKINCI GUN
2 09:00-09:30 PD ile aragtirma gorevlileri. Sanal PD PD, PED En fazla 10
Onceden belirlenen 3 AG ile toplu | Odasi AG
halde.
2 09:40-11:20 PD, PED birlikte, Form 3, ikinci Sanal PD PD, PED
giin siitunu ile taslak Form 4, 5 ve | Odas1
6’y1 hazirlarlar
ARA
2 11:30-12:00 Takim bir arada BB’ye 6n Sanal TB Tiim Takim
bildirim hazirligi yapar. Odast
ARA
2 12:10-12:30 PD, BB’ye ¢ikis bildiriminde Sanal PD PD, PED BB (ve
belirtilecek olasi yetersizlikler Odas1 BBY’ler)
konusunda 6zet bilgi verir
OGLE YEMEGI ARASI
2 13:30-15:30 Takimin Form 3, Tkinci Giin Sanal TB Tim Takim
Stitununu Doldurmasi ve Cikis Odast
Bildirimini Hazirlamasi
ARA
2 15:40-16:30 Cikig Bildirimi Sanal TB Tiim Takim | R, RY, D,
Odasi M, DY,
MY, BB
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OGRENCI DEGERLENDIRICI

Giin | Saat Etkinlik Yer Takim | Kurum Katilimi
Katili
mi
BIRINCI GUN
1 09:00-09:15 | Takimin Dekan/Midiir, Boliim Sanal TB | Tum D, M, DY, MY,
Baskanlar1 ve 6grenci temsilcileri ile Odas1 Takim | BB
tanigma toplantisi
1 09:15-09:50 | Dekanin/ Midiiriin tim takima Sanal TB | Tim D, M, DY, MY,
fakiilte/konservatuvar ve programlarin | Odasi Takim | BB
kalite ve iyilestirme sistemini tanitma
sunumu; soru ve yanitlar
ARA
1 10:00-10:30 | OD ve OT toplantisi. Bu gériismede Sanal OD | OD Tiim OT ler
OD, raporunda odaklanacag: dlgiitler Odasi
kapsaminda katilimcilara sorular sorar
ve goriislerini alir.
ARA
1 10:40-12:00 | OD her programdan rasgele segilmis Sanal OD | OD Programlardan
Ogrencilere goriislir Odasi rastgele se¢ilmis
(Program basina 30-40 dakika siireli Ogrenciler
ayr1 oturumlar halinde) (Oturum bagina
10 6grenci
oOnerilir)
OGLE YEMEGI ARASI
1 13:30-13:50 | Gerekirse sanal altyap1 turu. Sanal OD | OD FKOT
Odast
ARA
1 14:00-17:00 | OD her programdan rasgele segilmis Sanal OD | OD Programlardan
ogrencilere gorisiir. (Program bagina Odasi rastgele secilmis
30-40 dakika siireli ayr1 oturumlar ogrenciler.
halinde) (Oturum bagina
10 6grenci
Onerilir)

ARA!: Bu uzun arada PD ve PED birlikte, giin i¢inde edindikleri bilgiler 1s13inda, aksamki takim
toplantisina, PDR-Form 3, On Tahmin stitununu goézden gegirerek, hazirlanirlar. Ayn1 zamanda, aksam
yemegi arasidir.

1 19:00-21:00 Takimin Form 3, Sanal Takim Odas1 | Tiim Takim
Birinci Giin
Stitununu
Doldurmasi
IKINCI GUN
2 09:00-12:30 | (Cok sayida program olan takimlarda) | Sanal OD | OD Programlardan
OD her programdan rasgele secilmis Odas1 rastgele secilmis
Ogrencilere gorisiir. (Program basina Ogrenciler
30-40 dakika siireli ayr1 oturumlar (Oturum bagina
halinde) 10 6grenci
oOnerilir)
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